
ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, 

осуществляемых учреждением здравоохранения «Бобруйская городская детская больница»  

Согласно Указу Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 № 200 «Об административных процедурах, 

осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»  

(с изменениями и дополнениями) 

Адрес: ул. 50 лет Октября, 15 

Приемные дни: понедельник-пятница 8.00-13.00, 14.00-17.00 

Наименование ад-

министративной 

процедуры 

Должность, Ф.И.О. 

ответственного 

лица 

Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином 

для осуществления администра-

тивной процедуры 

 

Максимальный срок осу-

ществления админи-

стративной процедуры 

Срок действия 

справки, другого до-

кумента (решения), 

выдаваемых (прини-

маемого) при осу-

ществлении админи-

стративной проце-

дуры 

2.4. Выдача справки 

о размере заработ-

ной платы (денеж-

ного довольствия, 

ежемесячного де-

нежного содержа-

ния) 

бухгалтер (по зара-

ботной плате) Се-

дова Валентина 

Владимировна, бух-

галтер (по заработ-

ной плате) Давидо-

вич Алла Алексе-

евна, бухгалтер (по 

заработной плате) 

Шуст Галина Васи-

льевна, 2 этаж адми-

нистративного кор-

пуса, каб. «Бухгал-

терия (группа по за-

работной плате)» 

тел. 70 98 65 

-- 5 дней со дня обращения бессрочно 

2.5. Назначение по-

собия по беремен-

ности и родам 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность 

 

листок нетрудоспособности 

 

справка о размере заработной 

платы – в случае, если период, за 

который определяется среднеднев-

ной заработок для назначения по-

собия, состоит из периодов работы 

у разных нанимателей 

10 дней со дня обраще-

ния, а в случае запроса 

либо представления до-

кументов и (или) сведе-

ний от других государ-

ственных органов, иных 

организаций и (или) по-

лучения дополнительной 

информации, необходи-

мой для назначения по-

собия, – 1 месяц 

на срок, указанный в 

листке нетрудоспо-

собности 

2.6. Назначение по-

собия в связи с 

рождением ребенка 

главный бухгалтер 

Бурак Елена Пет-

ровна, во время ее 

отсутствия – заме-

ститель главного 

бухгалтера Лебе-

дева Кристина Ва-

сильевна, 2 этаж ад-

министративного 

корпуса, каб. «Глав-

ный бухгалтер», 

тел. 70 98 59 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

заявление 

 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность 

 

справка о рождении ребенка (за 

исключением лиц, усыновивших 

(удочеривших) ребенка в воз-

расте до 6 месяцев, назначенных 

опекунами ребенка в возрасте до 

6 месяцев) – в случае, если ребе-

нок родился в Республике Бела-

русь и регистрация его рождения 

произведена органом, регистри-

рующим акты гражданского со-

стояния, Республики Беларусь 

свидетельство о рождении ре-

бенка, документы и (или) сведе-

ния, подтверждающие фактиче-

ское проживание ребенка в Рес-

публике Беларусь, документы и 

(или) сведения, подтверждающие 

фактическое проживание роди-

теля, усыновителя (удочерителя), 

опекуна ребенка в Республике 

Беларусь не менее 6 месяцев в 

общей сложности в пределах 

12 календарных месяцев, пред-

шествующих месяцу рождения 

ребенка, зарегистрированного по 

месту жительства в Республике 

Беларусь (свидетельство о рожде-

нии ребенка – для лиц, 

10 дней со дня подачи за-

явления, а в случае за-

проса документов и (или) 

сведений от других госу-

дарственных органов, 

иных организаций – 

1 месяц 

единовременно 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

работающих в дипломатических 

представительствах и консуль-

ских учреждениях Республики 

Беларусь, свидетельство о рожде-

нии ребенка (при наличии такого 

свидетельства) и документы и 

(или) сведения, подтверждающие 

фактическое проживание ребенка 

в Республике Беларусь, – для 

иностранных граждан и лиц без 

гражданства, которым предостав-

лены статус беженца или убе-

жище в Республике Беларусь), – 

в случае, если ребенок родился за 

пределами Республики Беларусь 

и (или) регистрация его рожде-

ния произведена компетентными 

органами иностранного государ-

ства 

свидетельства о рождении, смерти 

детей, в том числе старше 18 лет 

(представляются на всех детей) 

(для иностранных граждан и лиц 

без гражданства, которым предо-

ставлены статус беженца или убе-

жище в Республике Беларусь, – 

при наличии таких свидетельств)  

 

выписка из решения суда об усы-

новлении (удочерении) – для се-

мей, усыновивших (удочеривших) 

детей (представляется на усынов-

ленного (удочеренного) ребенка 

(усыновленных (удочеренных) де-

тей), в отношении которого (кото-

рых) заявитель обращается за 

назначением пособия в связи с 

рождением ребенка)  

 

копия решения местного исполни-

тельного и распорядительного ор-

гана об установлении опеки (попе-

чительства) – для лиц, назначен-

ных опекунами (попечителями) ре-

бенка (представляется на всех под-

опечных детей)  

 

свидетельство о заключении 

брака – в случае, если заявитель 

состоит в браке 

 

копия решения суда о расторже-

нии брака либо свидетельство о 

расторжении брака или иной доку-

мент, подтверждающий категорию 

неполной семьи, – для неполных 

семей 

 

выписки (копии) из трудовых кни-

жек родителей (усыновителей 

(удочерителей), опекунов) или 

иные документы, подтверждаю-

щие их занятость, – в случае необ-

ходимости определения места 

назначения пособия 

 

документы и (или) сведения о вы-

бытии ребенка из дома ребенка, 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

главный бухгалтер 

Бурак Елена Пет-

ровна, во время ее 

отсутствия – заме-

ститель главного 

бухгалтера Лебе-

дева Кристина Ва-

сильевна, 2 этаж ад-

министративного 

корпуса, каб. «Глав-

ный бухгалтер», 

тел. 70 98 59 

приемной семьи, детского дома се-

мейного типа, детского интернат-

ного учреждения, дома ребенка ис-

правительной колонии – в случае, 

если ребенок находился в указан-

ных учреждениях, приемной се-

мье, детском доме семейного типа 

 

документы, подтверждающие не-

получение аналогичного пособия 

на территории государства, с кото-

рым у Республики Беларусь за-

ключены международные дого-

воры о сотрудничестве в области 

социальной защиты, – для граждан 

Республики Беларусь, работающих 

или осуществляющих иные виды 

деятельности за пределами Рес-

публики Беларусь, а также ино-

странных граждан и лиц без граж-

данства, постоянно не проживаю-

щих на территории Республики 

Беларусь (не зарегистрированных 

по месту жительства в Республике 

Беларусь) 

2.8. Назначение по-

собия женщинам, 

ставшим на учет в 

государственных 

организациях здра-

воохранения до 12-

недельного срока 

беременности 

заявление 

 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность 

 

заключение врачебно-консульта-

ционной комиссии 

 

выписки (копии) из трудовых кни-

жек заявителя и супруга заявителя 

или иные документы, подтвержда-

ющие их занятость, – в случае 

необходимости определения места 

назначения пособия 

 

копия решения суда о расторже-

нии брака либо свидетельство о 

расторжении брака или иной доку-

мент, подтверждающий категорию 

неполной семьи, – для неполных 

семей 

 

свидетельство о заключении брака 

– в случае, если заявитель состоит 

в браке 

10 дней со дня подачи за-

явления, а в случае за-

проса документов и (или) 

сведений от других госу-

дарственных органов, 

иных организаций – 

1 месяц 

единовременно 

2.9. Назначение по-

собия по уходу за 

ребенком в возрасте 

до 3 лет  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

бухгалтер (по зара-

ботной плате) Се-

дова Валентина Вла-

димировна, бухгал-

тер (по заработной 

плате) Давидович 

Алла Алексеевна, 

бухгалтер (по зара-

ботной плате) Шуст 

Галина Васильевна, 

2 этаж администра-

тивного корпуса, 

каб. «Бухгалтерия 

(группа по заработ-

ной плате)» 

тел. 70 98 65 

 

 

 

заявление 

 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность 

 

свидетельства о рождении детей 

(при воспитании в семье двоих и 

более несовершеннолетних де-

тей – не менее двух свидетельств 

о рождении) (для иностранных 

граждан и лиц без гражданства, 

которым предоставлен статус бе-

женца или убежище в Респуб-

лике Беларусь, – при наличии та-

ких свидетельств) 

 

документы и (или) сведения, под-

тверждающие фактическое про-

живание ребенка в Республике 

10 дней со дня подачи за-

явления, а в случае за-

проса документов и (или) 

сведений от других госу-

дарственных органов, 

иных организаций – 

1 месяц 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

по день достижения 

ребенком возраста 3 

лет  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Беларусь (за исключением лиц, 

работающих в дипломатических 

представительствах и консуль-

ских учреждениях Республики 

Беларусь), – в случае, если ребе-

нок родился за пределами Рес-

публики Беларусь и (или) реги-

страция его рождения произве-

дена компетентными органами 

иностранного государства 

выписка из решения суда об усы-

новлении (удочерении) – для се-

мей, усыновивших (удочеривших) 

детей (представляется по желанию 

заявителя)  

 

копия решения местного исполни-

тельного и распорядительного ор-

гана об установлении опеки (попе-

чительства) – для лиц, назначен-

ных опекунами (попечителями) ре-

бенка 

 

удостоверение инвалида либо за-

ключение медико-реабилитацион-

ной экспертной комиссии – для ре-

бенка-инвалида в возрасте до 3 лет 

 

удостоверение пострадавшего от 

катастрофы на Чернобыльской 

АЭС, других радиационных ава-

рий – для граждан, постоянно 

(преимущественно) проживающих 

на территории, подвергшейся ра-

диоактивному загрязнению, в зоне 

последующего отселения или в 

зоне с правом на отселение 

 

свидетельство о заключении 

брака – в случае, если заявитель 

состоит в браке 

 

копия решения суда о расторже-

нии брака либо свидетельство о 

расторжении брака или иной доку-

мент, подтверждающий категорию 

неполной семьи, – для неполных 

семей 

 

справка о периоде, за который вы-

плачено пособие по беременности 

и родам 

 

справка о нахождении в отпуске 

по уходу за ребенком до достиже-

ния им возраста 3 лет или выписка 

(копия) из приказа о предоставле-

нии отпуска по уходу за ребенком 

до достижения им возраста 3 лет 

(отпуска по уходу за детьми) – для 

лиц, находящихся в таком отпуске 

 

выписки (копии) из трудовых кни-

жек родителей (усыновителей 

(удочерителей), опекунов) или 

иные документы, подтверждаю-

щие их занятость, – в случае необ-

ходимости определения места 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2.91. Назначение 

пособия семьям на 

детей в возрасте от 

3 до 18 лет в период 

воспитания ребенка 

в возрасте до 3 лет 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

бухгалтер (по зара-

ботной плате) Се-

дова Валентина 

Владимировна, бух-

галтер (по заработ-

ной плате) Давидо-

вич Алла Алексе-

евна, бухгалтер (по 

заработной плате) 

Шуст Галина 

назначения пособия 

 

справка о том, что гражданин яв-

ляется обучающимся 

 

справка о выходе на работу, 

службу до истечения отпуска по 

уходу за ребенком в возрасте до 

3 лет и прекращении выплаты по-

собия матери (мачехе) в полной 

семье, родителю в неполной семье, 

усыновителю (удочерителю) ре-

бенка – при оформлении отпуска 

по уходу за ребенком до достиже-

ния им возраста 3 лет (отпуска по 

уходу за детьми) или приостанов-

лении предпринимательской, нота-

риальной, адвокатской, ремеслен-

ной деятельности, деятельности по 

оказанию услуг в сфере агроэкоту-

ризма в связи с уходом за ребен-

ком в возрасте до 3 лет другим 

членом семьи или родственником 

ребенка 

 

справка о размере пособия на де-

тей и периоде его выплаты 

(справка о неполучении пособия 

на детей) – в случае изменения ме-

ста выплаты пособия 

 

документы и (или) сведения о вы-

бытии ребенка из дома ребенка, 

приемной семьи, детского дома се-

мейного типа, детского интернат-

ного учреждения, дома ребенка ис-

правительной колонии – в случае, 

если ребенок находился в указан-

ных учреждениях, приемной се-

мье, детском доме семейного типа 

 

документы, подтверждающие не-

получение аналогичного пособия 

на территории государства, с кото-

рым у Республики Беларусь за-

ключены международные дого-

воры о сотрудничестве в области 

социальной защиты, – для граждан 

Республики Беларусь, работающих 

или осуществляющих иные виды 

деятельности за пределами Рес-

публики Беларусь, а также ино-

странных граждан и лиц без граж-

данства, постоянно не проживаю-

щих на территории Республик Бе-

ларусь (не зарегистрированных по 

месту жительства в Республике 

Беларусь) 

 

заявление 

 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность 

 

два свидетельства о рождении: 

одно на ребенка в возрасте до 3 

лет и одно на ребенка в возрасте 

от 3 до 18 лет (для иностранных 

граждан и лиц без гражданства, 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 дней со дня подачи за-

явления, а в случае за-

проса документов и (или) 

сведений от других госу-

дарственных органов, 

иных организаций – 

1 месяц 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

на срок до даты 

наступления обстоя-

тельств, влекущих 

прекращение вы-

платы пособия 



Васильевна, 2 этаж 

административного 

корпуса, каб. «Бух-

галтерия (группа по 

заработной плате)» 

тел. 70 98 65 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

которым предоставлен статус бе-

женца или убежище в Республике 

Беларусь, – при наличии таких 

свидетельств) 

 

справка о том, что гражданин яв-

ляется обучающимся, – представ-

ляется на одного ребенка в воз-

расте от 3 до 18 лет, обучающегося 

в учреждении образования (в том 

числе дошкольного) 

 

выписка из решения суда об усы-

новлении (удочерении) – для се-

мей, усыновивших (удочеривших) 

детей (представляется по желанию 

заявителя)  

 

копия решения местного исполни-

тельного и распорядительного ор-

гана об установлении опеки (попе-

чительства) – для лиц, назначен-

ных опекунами (попечителями) ре-

бенка 

 

свидетельство о заключении 

брака – в случае, если заявитель 

состоит в браке 

 

копия решения суда о расторже-

нии брака либо свидетельство о 

расторжении брака или иной доку-

мент, подтверждающий категорию 

неполной семьи, – для неполных 

семей 

 

выписки (копии) из трудовых кни-

жек родителей (усыновителей 

(удочерителей), опекунов (попечи-

телей) или иные документы, под-

тверждающие их занятость, – в 

случае необходимости определе-

ния места назначения пособия 

 

справка о размере пособия на де-

тей и периоде его выплаты 

(справка о неполучении пособия 

на детей) – в случае изменения ме-

ста выплаты пособия или назначе-

ния пособия по уходу за ребенком 

в возрасте до 3 лет другому род-

ственнику или члену семьи ре-

бенка (детей), находящимся в от-

пуске по уходу за ребенком до до-

стижения им возраста 3 лет (от-

пуске по уходу за детьми) или 

приостановившим предпринима-

тельскую, нотариальную, адвокат-

скую, ремесленную деятельность, 

деятельность по оказанию услуг в 

сфере агроэкотуризма в связи с 

уходом за ребенком в возрасте до 

3 лет и не являющимся ребенку 

(детям) матерью (мачехой) или от-

цом (отчимом) в полной семье, ро-

дителем в неполной семье, усыно-

вителем (удочерителем)  

 

документы и (или) сведения о 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

бухгалтер (по зара-

ботной плате) Се-

дова Валентина 

Владимировна, бух-

галтер (по заработ-

ной плате) Давидо-

вич Алла Алексе-

евна, бухгалтер (по 

заработной плате) 

Шуст Галина Васи-

льевна, 2 этаж адми-

нистративного кор-

пуса, каб. «Бухгал-

терия (группа по за-

работной плате)» 

тел. 70 98 65 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

выбытии ребенка из учреждения 

образования с круглосуточным ре-

жимом пребывания, учреждения 

социального обслуживания, осу-

ществляющего стационарное со-

циальное обслуживание, детского 

интернатного учреждения, дома 

ребенка, приемной семьи, детского 

дома семейного типа, учреждения 

образования, в котором ребенку 

предоставлялось государственное 

обеспечение, дома ребенка испра-

вительной колонии, учреждения 

уголовно-исполнительной си-

стемы либо об освобождении его 

из-под стражи – в случае, если ре-

бенок находился в указанных 

учреждениях, приемной семье, 

детском доме семейного типа, под 

стражей 

2.12. Назначение 

пособия на детей 

старше 3 лет из от-

дельных категорий 

семей 

заявление 

 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность 

 

свидетельства о рождении несо-

вершеннолетних детей (представ-

ляются на всех детей) (для ино-

странных граждан и лиц без граж-

данства, которым предоставлен 

статус беженца или убежище в 

Республике Беларусь, – при нали-

чии таких свидетельств) 

 

выписка из решения суда об усы-

новлении (удочерении) – для се-

мей, усыновивших (удочеривших) 

детей (представляется по желанию 

заявителя)  

 

копия решения местного исполни-

тельного и распорядительного ор-

гана об установлении опеки (попе-

чительства) – для лиц, назначен-

ных опекунами (попечителями) ре-

бенка 

 

удостоверение инвалида либо за-

ключение медико-реабилитацион-

ной экспертной комиссии об уста-

новлении инвалидности – для ре-

бенка-инвалида в возрасте до 18 

лет 

 

удостоверение инвалида – для ма-

тери (мачехи), отца (отчима), усы-

новителя, опекуна (попечителя), 

являющихся инвалидами 

 

справка о призыве на срочную во-

енную службу – для семей военно-

служащих, проходящих срочную 

военную службу 

 

справка о направлении на альтер-

нативную службу – для семей 

граждан, проходящих альтерна-

тивную службу 

10 дней со дня подачи за-

явления, а в случае за-

проса документов и (или) 

сведений от других госу-

дарственных органов, 

иных организаций – 

1 месяц 

по 30 июня или по 31 

декабря календарного 

года, в котором 

назначено пособие, 

либо по день дости-

жения ребенком 16-, 

18-летнего возраста 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

бухгалтер (по зара-

ботной плате) Се-

дова Валентина 

Владимировна, бух-

галтер (по заработ-

ной плате) Давидо-

вич Алла Алексе-

евна, бухгалтер (по 

 

свидетельство о заключении 

брака – в случае, если заявитель 

состоит в браке 

 

копия решения суда о расторже-

нии брака либо свидетельство о 

расторжении брака или иной доку-

мент, подтверждающий категорию 

неполной семьи, – для неполных 

семей 

 

справка о том, что гражданин яв-

ляется обучающимся (представля-

ется на всех детей, на детей 

старше 14 лет представляется на 

дату определения права на посо-

бие и на начало учебного года)  

 

выписки (копии) из трудовых кни-

жек родителей (усыновителей 

(удочерителей), опекунов (попечи-

телей) или иные документы, под-

тверждающие их занятость 

 

сведения о полученных доходах за 

6 месяцев в общей сложности в ка-

лендарном году, предшествующем 

году обращения, – для трудоспо-

собного отца (отчима) в полной се-

мье, родителя в неполной семье, 

усыновителя (удочерителя), опе-

куна (попечителя)  

 

справка о размере пособия на де-

тей и периоде его выплаты 

(справка о неполучении пособия 

на детей) – в случае изменения ме-

ста выплаты пособия 

 

документы и (или) сведения о вы-

бытии ребенка из учреждения об-

разования с круглосуточным ре-

жимом пребывания, учреждения 

социального обслуживания, осу-

ществляющего стационарное со-

циальное обслуживание, детского 

интернатного учреждения, дома 

ребенка, приемной семьи, детского 

дома семейного типа, учреждения 

образования, в котором ребенку 

предоставлялось государственное 

обеспечение, дома ребенка испра-

вительной колонии, учреждения 

уголовно-исполнительной си-

стемы либо об освобождении его 

из-под стражи – в случае, если ре-

бенок находился в указанных 

учреждениях, приемной семье, 

детском доме семейного типа, под 

стражей 

2.13. Назначение 

пособия по времен-

ной нетрудоспособ-

ности по уходу за 

больным ребенком 

в возрасте до 14 лет 

(ребенком-инвали-

дом в возрасте до 

листок нетрудоспособности 10 дней со дня обраще-

ния, а в случае запроса 

документов и (или) све-

дений от других государ-

ственных органов, иных 

организаций и (или) по-

лучения дополнительной 

информации, 

на срок, указанный в 

листке нетрудоспо-

собности 



18 лет) заработной плате) 

Шуст Галина Васи-

льевна, 2 этаж адми-

нистративного кор-

пуса, каб. «Бухгал-

терия (группа по за-

работной плате)» 

тел. 70 98 65 

 

 

 

 

 

 

 

 

бухгалтер (по зара-

ботной плате) Се-

дова Валентина 

Владимировна, бух-

галтер (по заработ-

ной плате) Давидо-

вич Алла Алексе-

евна, бухгалтер (по 

заработной плате) 

Шуст Галина Васи-

льевна, 2 этаж адми-

нистративного кор-

пуса, каб. «Бухгал-

терия (группа по за-

работной плате)» 

тел. 70 98 65 

 

 

 

 

 

 

 

бухгалтер Воробь-

ева Нина Михай-

ловна, во время ее 

отсутствия - бухгал-

тер Статкевич Ната-

лья Александровна, 

2 этаж администра-

тивного корпуса, 

каб. «Бухгалтерия 

(материальная 

группа), тел. 704452 

 

бухгалтер (по зара-

ботной плате) Се-

дова Валентина 

Владимировна, бух-

галтер (по заработ-

ной плате) Давидо-

вич Алла Алексе-

евна, бухгалтер (по 

заработной плате) 

Шуст Галина Васи-

льевна, 2 этаж адми-

нистративного кор-

пуса, каб. «Бухгал-

терия (группа по за-

работной плате)» 

тел. 70 98 65 

 

 

необходимой для назна-

чения пособия, – 1 месяц 

2.14. Назначение 

пособия по времен-

ной нетрудоспособ-

ности по уходу за 

ребенком в возрасте 

до 3 лет и ребен-

ком-инвалидом в 

возрасте до 18 лет в 

случае болезни ма-

тери либо другого 

лица, фактически 

осуществляющего 

уход за ребенком 

листок нетрудоспособности 10 дней со дня обраще-

ния, а в случае запроса 

документов и (или) све-

дений от других государ-

ственных органов, иных 

организаций и (или) по-

лучения дополнительной 

информации, необходи-

мой для назначения по-

собия, – 1 месяц 

на срок, указанный в 

листке нетрудоспо-

собности 

2.16. Назначение 

пособия по времен-

ной нетрудоспособ-

ности по уходу за 

ребенком-инвали-

дом в возрасте до 

18 лет в случае его 

санаторно-курорт-

ного лечения, меди-

цинской реабилита-

ции, медицинской 

абилитации 

листок нетрудоспособности 10 дней со дня обраще-

ния, а в случае запроса 

документов и (или) све-

дений от других государ-

ственных органов, иных 

организаций и (или) по-

лучения дополнительной 

информации, необходи-

мой для назначения по-

собия, – 1 месяц 

на срок, указанный в 

листке нетрудоспо-

собности 

2.18. Выдача 

справки о размере 

пособия на детей и 

периоде его вы-

платы 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность заявителя 

5 дней со дня обращения бессрочно 

2.181. Выдача 

справки о неполу-

чении пособия на 

детей 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность заявителя 

5 дней со дня обращения бессрочно 

2.20. Выдача 

справки об удержа-

нии алиментов и их 

размере 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность заявителя 

5 дней со дня обращения бессрочно 

2.24 Выдача 

справки о необеспе-

ченности ребенка в 

текущем году пу-

тевкой в лагерь с 

круглосуточным 

пребыванием 

 

-- 5 дней со дня обращения бессрочно 

2.29. Выдача 

справки о периоде, 

за который выпла-

чено пособие по бе-

ременности и родам 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность 

3 дня со дня обращения бессрочно 

2.35. Выплата посо-

бия на погребение 
заявление лица, взявшего на себя 

организацию погребения умер-

шего (погибшего) 

 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность заявителя 

 

справка о смерти – в случае, если 

смерть зарегистрирована в Респуб-

лике Беларусь 

 

свидетельство о смерти – в случае, 

если смерть зарегистрирована за 

пределами Республики Беларусь 

 

1 рабочий день со дня 

подачи заявления, а в 

случае запроса докумен-

тов и (или) сведений от 

других государственных 

органов, иных организа-

ций – 1 месяц 

единовременно 



свидетельство о рождении (при 

его наличии) – в случае смерти ре-

бенка (детей) 

 

справка о том, что умерший в воз-

расте от 18 до 23 лет на день 

смерти являлся обучающимся, – в 

случае смерти лица в возрасте от 

18 до 23 лет 

 

трудовая книжка и (или) другие 

документы о стаже работы умер-

шего (при их наличии) – в случае 

смерти лица, на которое по дан-

ным индивидуального (персони-

фицирующего) учета государ-

ственное социальное страхование 

распространялось менее 10 лет 

2.44. Выдача 

справки о невыде-

лении путевки на 

детей на санаторно-

курортное лечение 

и оздоровление в 

текущем году 

бухгалтер Воробь-

ева Нина Михай-

ловна, во время ее 

отсутствия - бухгал-

тер Статкевич Ната-

лья Александровна, 

2 этаж администра-

тивного корпуса, 

каб. «Бухгалтерия 

(материальная 

группа), тел. 704452 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность 

5 дней со дня обращения бессрочно  

18.7. Выдача 

справки о наличии 

(отсутствии) испол-

нительных листов и 

(или) иных требова-

ний о взыскании с 

заявителя задол-

женности по нало-

гам, другим неис-

полненным обяза-

тельствам перед 

Республикой Бела-

русь, ее админи-

стративно-террито-

риальными едини-

цами, юридиче-

скими и физиче-

скими лицами для 

решения вопроса о 

выходе из граждан-

ства Республики 

Беларусь 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

бухгалтер (по зара-

ботной плате) Се-

дова Валентина 

Владимировна, бух-

галтер (по заработ-

ной плате) Давидо-

вич Алла Алексе-

евна, бухгалтер (по 

заработной плате) 

Шуст Галина Васи-

льевна, 2 этаж адми-

нистративного кор-

пуса, каб. «Бухгал-

терия (группа по за-

работной плате)» 

тел. 70 98 65 

 

заявление 

 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность, либо их 

копии 

5 рабочих дней со дня 

подачи заявления, а при 

необходимости проведе-

ния специальной (в том 

числе налоговой) про-

верки, запроса докумен-

тов и (или) сведений от 

других государственных 

органов, иных организа-

ций – 1 месяц 

6 месяцев 

18.13. Выдача 

справки о доходах, 

исчисленных и 

удержанных сум-

мах подоходного 

налога с физиче-

ских лиц 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность 

3 дня бессрочно 

Административные процедуры осуществляются бесплатно. 

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, предъявляется лично гражданином для 

удостоверения личности. 

 

Образцы заявлений находятся у должностного лица, ответственного за осуществление 

 административной процедуры. 


